USKUDAR iLCE NUFUS MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRANO

HIZMETIN ADI

BASVURU

TAHMINi TAMAMLANMA
SURESI

DOGUM

Evlilik icinde dodan cocuklar, babalarinin niifusta kayitli olduklari haneye baba soyadiyla; evlilik disinda
dogan cocuklar anasinin bekarlik hanesine, anasinin bekarlik soyadi ve bildirilen baba adiyla; taninan veya
babaliina hiikmedilen gocuklar baba hanesi baba soyadi ile tescil edilirler.

Sag olarak duinyaya gelen her gcocugun, dogumdan itibaren Tirkiye'de otuz glin iginde en yakin ilge ntfus
madurligane, yurt disinda ise altmis glin iginde dis temsilcilige bildirilmesi zorunludur.

Dogum bildirimi, dogumu gésteren resmi belgeye dayanarak yapilabilecedi gibi s6zIi beyana dayal olarak
da yapilabilir. Yurt disindaki dogum bildirimleri, yabanci makamlardan alinmis resmi belge veya raporun dis
temsilcilige verilmesi veya dogumla ilgili resmi belge veya raporlarin asli ile Tlrkge'ye tercime edilmis
oérneklerinin, ilgililerin ntfus kaydini igeren kimlik bilgileri veya aile kittklerinde kayith olduklari yeri
gosteren belgeleri ve gocuga konulan adin belirtildigi dilekge ile birlikte posta ile dis temsilciliklerimize
gonderilmesi suretiyle yapilabilir.Yurt disi dogumlarin,yurt iginde bildirimi ise en yakin ilge ntifus
mudurlagane dogum olayini goterir belgenin Tlrkge tercimeli noter tasdikli 6rnedini veya Uluslar Arasi
Dogum belgesinin ashni ibraz ederek yapilabilir.Dogum bildiriminde belgenin aslinin verilmesi
zorunludur.Tercime gerektiren hallerde asli ve tercimesi birlikte verilir.

Bildirim; veli (ana, baba), vasi, kayyim, bunlarin bulunmamasi halinde ise, cocugun biyUk ana, blyuk
baba, ergin kardesleri , cocugu yaninda bulunduranlar veya muhtar tarafindan yapilabilir.

Evlilik 6ncesi dogan cocuklarin anne ve baba tarafindan birlikte bildirilmesi zorunludur.

Resmi vekiller, cocugun adinin da belirtildigi 6zel vekillik belgesi ibraz etmek suretiyle, muvekkilleri adina
bildirimde bulunabilirler.

10 dakika




OLOm

Kocasi 6len kadin yeniden evlenmedikge 6len kocasinin aile kitliginde kalir ve kocasinin soyadini tagimaya
devam eder. Yazil talebi halinde dilerse bekarlik hanesine dénerek bekarlik soyadini alip kapanmis olan
nifus kaydini canlandirabilir.

Eski tarihlerde gerceklesen 6lim olayina iliskin herhangi bir belge ibraz edilemiyorsa ikamet edilen yerin
ilge Nifus Mudirligiine yakinlar tarafindan dilekge ile 8lim olayini bilen iki tanik adresi bildirilir. Kolluk
kuvvetlerince yapilacak tahkikat sonucuna goére 6lim tescili yapilir.

EVLENME

Eslerden birinin ikamet ettigi Belediye Evlendirme Memurluguna miiracaat edilmelidir. islemler
Belediye Evlendirme Memurlugunca yaratalir.Miiracaat sirasinda,saglik raporu,5 fotograf
gerekmektedir.

BOSANMA

Aile Mahkemesine miiracat edilmelidir. islemler Mahkeme tarafindan yiiritliir.

KAYIT DUZLETME

Asliye Hukuk Mahkemesine miiracat edilmelidir. islemler mahkeme tarafindan yirtlir.




TURKIYE CUMHURIYETI
KiMLIK KARTI

“https://ekimlikrandevu.nvi.gov.tr”intemet sitesinden veya "Alo 199" cagri merkezi aracilidiyla
randevu alinarak ya da randevusuz(kayip, dogum, tahrifata ugramis kimlikler icin) olarak nufus
muddrliklerine kimlik karti talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinacak on bes yasini
tamamlamis herkesin sahsen basvurmasi esastir.

Ilk defa kimlik karti basvurusu; niifus clizdani, uluslararasi aile ciizdani, pasaport, siiriicii
belgesi, memur clizdani, avukat kimlik karti, basin karti, yabancilara mahsus ikamet tezkeresi,
yabanci llke kimlik karti veya pasaportu,Mavi Kart,Kimlik karti, okul kimlik belgesi, sinava giris
belgesi,tahkikat belgesi, gecici kimlik belgesi ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.

On bes yasini tamamlamis kisilerin kimlik karti mlracaatlarinda kimligini kanitlayan fotografl
pasaport, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanhgi veya OSYM tarafindan verilmis
sinava giris belgesi, fotografli kimlik dederi tasir bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne,
baba, resit olmus kardes, anne veya babanin bulunmamasi durumunda ise vasinin beyani yeterli
sayilacaktir.

On bes yasini tamamlamis kisilerin fotografli kimlik belgesi ibraz edememesi ya da anne, baba
veya vasinin bulunmamasi durumunda ise milki idare amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine
sorusturma yaptirilarak, sorusturmanin olumlu sonuglanmasi halinde kimlik karti bagvurusu
alinacaktir.

Fotograf:

Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda kullanilacak fotografin kisinin son halini gostermesi
bakimindan son alti ay iginde gekilmis ve biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya
bilgisayarda cogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul edilmez.

15 ila 20 dakika

EVLAT EDINME

Sulh Hukuk Mahkemesine miiracat edilmelidir. islemler mahkeme tarafindan yiiritliir.

GAIPLIK

ilgili Mahkemeye Miiracat edilmelidir. islemler Mahkeme tarafindan yiiriitlir.




SOYBAGI

Soybadi; gocugun soyadinin, vatandasliginin ve aile kuttklerinde yazilacagi yerin
belirlenmesinde esas alinir.

Cocuk ile ana arasinda soybagi dogumla kurulur.

Cocuk ile baba arasinda soybadi, ana ile evlilik, tanima veya hakimin hikm ile kurulur.

Soybadi ayrica evlat edinme yoluyla da kurulur.

Evlilik disinda dogan cocuk ana ve babasinin birbiriyle evlenmesi halinde soybagdi kendiliginden
dizelir.

10

YAZIM DISI KALANLAR

Nufus yaziminda kayit disi kalanlar, daha 6nce nifus kataglinde kayith olup da, yeniden aile
kitlgu olusturulmasina iliskin yéntemlerden herhangi birisinin uygulanmasi sirasinda bildirimde
bulunmamak suretiyle kayit disi kalmis olan kisilerdir.

Nufus yazimlarinda kayit disi kalanlar, Turkiye'de bulunduklari yerin niifus muduarlagine,
yabanc tlkelerde ise bulunduklari bolgedeki, yoksa o yere en yakin dis temsilciligimize veya
dogrudan Bakanhda basvururlar.

Yazim igin her kisi asagidaki belgelerden birini ibraz etmekle ylkimltdir. Bu belgeler:
1. Nufus ve uluslararasi aile clizdanlari
2. Nifus muddarliklerinden alinmis onayh nifus kayit érnekleri
3. Askerlik terhis belgesi
4. Yas, ad ve soybadi gibi kisi hallerine iliskin kesinlesmis mahkeme karari
5. Genel Mudirlikge verilmis onayli vatandashk kararlari

6. Tlrkiye Cumhuriyeti pasaportlari

7. Vatandaslik durumu agiklanmis veya nifusa kayith olduklar yer gdsterilmis olmak kaydiyla
okul, diploma, tasdikname veya diger belgeler ile calisilan kurumlarca verilmis onayh kimlik
belgeleridir.
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TANIMA

Babanin, niifus memuruna, mahkeme ,notere veya konsolosluga yazili basvurarak diizenlenen
resmi senetle yada vasiyetnamede belirtilen cocugun kendisinden oldugunu beyan etmesidir.
Tanima beyaninda bulunan kimse kiglk veya kisitli ise veli veya vasisinin de rizasi gerekir.

Taninan ¢ocuklarin velayeti anneye aittir.

10 dakika

12

VASIYETNAME

Noter veya dis temsilciliklerimizce diizenlenen vasiyetname bildirimi , iptali, mirastan feragata
iliskin belge, ilgililerin yerlesim yeri veya nifus kayitlarinin bulundugu ilge niifus muddurliklerine
gonderilir.

13

NUFUS KAYIT ORNEGI

Nufus kayit 6rnegi, istenme nedeni ve hangi amagla kullanilacaginin belirtildigi yazil istek
olmadan verilemez. Ancak kisinin kimligini kanitlayan resmi bir belge ile sahsen basvurmasi
halinde yazili miracaat aranmaz. Nifus kayit 6rneklerinde, bunlari istemeye yetkili olanlar (5490
Sayili Niifus Hizmetleri Kanunun 44.45. maddelerinde belirtilmistir.) tarafindan agikca ve gerekeeli
olarak istenmedigi takdirde, kimlik bilgileri disinda kisisel bilgilere yer verilmez.

Diizenlendikleri tarihten itibaren gecerlilik siresi iginde kullanilmayan niifus kayit 6rnekleri
gecerliligini kaybeder.Nufus kayit 6rneklerinin gecerlilik stiresi alti (6) aydir. Nifus kayit 6rneginin
kullanilacagi alanlara gore Bakanlik bu siireyi otuz gline kadar kisaltmaya yetkilidir.

Yabanci tilkelerdeki yerel makamlara verilmek Gzere istenen niifus kaydi, dogum, 6lim ve
evlenme belgeleri 6rnekleri icin bu amagla basimi yaptiriimis veya elektronik ortamda hazirlanan
cok dilde diizenlenmis formlar kullanilir.

Uluslararasi sézlesmelere taraf olmayan devlet makamlarinca bir belge talep edilmesi halinde,
nifus kayitlarina dayanilarak gikartilacak kayit 6rnegine apostille (tasdik serhi) islemi,ilgili kisilerce
belgeyi dizenleyen niifus midurlGginin bagh bulundugu kaymakamhga vyaptirihr.

5 dakika

14

iDARECE KAYIT DUZELTME

En yakin ilge Niifus Midirligiine dilekge ve kimlik ile miiracaat edilir.




ULUSLARARASI AIiLE

Eslerden birisinin kendisine ve esine ait nlfus clizdani ile yaptigi basvurularda ibraz edilen niifus
ctizdanlarinin seri ve numarasinin sistemde bulunmasi halinde Evlenme clizdani talebinde

15 . 20 dakika
CUZDANI bulunan ilgiliden niifus midurliglince veya Dis temsilcilikge niifus clizdanina yapistirilacak
resimlerde belirtildigi gibi iki fotograf ile miracaatlar kabul edilir.
Tirk Vatandashgini kazanma ile ilgili islemler Valiliklerce yiiriitiilmektedir.istanbul icin miiracaat
16 VATANDASLIK yeri:Vatan Caddesinde istanbul Valiligi'nin Ek Hizmet Binasinda hizmet veren; istanbul il Niifus ve

Vatandaslik MudarlGgi'dir.
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ADRES TESPITI

Gergege aykiri adres beyaninda bulunulmasi veya siresi icinde adres beyaninda bulunulmamasi

beyaninda bulunulmamasi nedeniyle kapatilan adreslerden ,tasinma tarihini tespit etmek amaci
ile ispatlayici belgede bulunulmasi (elektrik, su, dogalgaz,telefon abone sézlesmesi) istenebilir.

Tasinma tarihinden itibaren 20 is glind icerisinde ,kimligini ispatlayacak belge(Ntfus
clizdani,ehliyet, pasaport, evlenme ciizdani veya resmi kurum kimligi ) ile en yakin ilge niifus
midarlGgine miracaat edilir,

Oncelikle beyan edilen adresin ulusal adres veri tabaninda yer alip almadigi ile beyan edilen
adreste baskasinin olup olmadigi kontroli yapilir. Bir engel yok ise herhangi bir belge
istenmeksizin adres beyani tescil edilir. Vekalet ile beyanlarda, adres beyanini yapmaya yonelik
Ozel vekaletname sarti aranir.

Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir baskasinin oturdugu tespit edilir ise

ilgiliden beyanini teyit edici sabit fatura/abone sézlesmesi(elektrik, su, dogalgaz,telefon) veya
muhtar/site yoneticisinin yazisi istenir.

Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun- olmasin birlikte miiracaat edilir ve birlikte

oturulduguna dair muvafakat belgesi imzalattirilir.Birlikte miiracaatin miimkiin olmamasi halinde

muafakat noterden de verilebilir veya muhtar tarafindan da mimkin ise birlikte oturduklarina

dair yazi verilebilir.

islem esnasinda, siiphe duyulmasi ( bir konutta birden fazla ailenin oturmasi veya farkl

soyadinda kisilerin ayni konuta beyani, miiracaatta arag plakasi veya okul kaydi gibi gerekceler
...v.b) halinde kolluk kuvvetlerinden tahkikat yapilmasini istenebilir .Tahkikat sonucuna gore
islemi sonuclandirilir veya reddedilir

halinde 5490 sayili Niifus Kanunu uyarinca idari yaptirim karari uygulanir. Siresi icinde adres

15 dakika
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YERLESIM YERI BELGESI

Kimligini ispatlayacak belge ile sahsin kendisine verilir. Resit olmayan bireylere ait belgeyi ana,
baba (ayni adreste oturuyor olmak kayiyla), vasi veya kayyum alabilir. Vekalet ile miiracaatta,

yerlesim yeri almaya yetkili kilindigin dair ibare gecmesi sarti aranir.

5 dakika




Herhangi bir nedenle yabanci bir devlet vatandasligini kazanan kisilerin, bu durumlarina iliskin
belgeleri ibraz etmeleri ve yapilacak inceleme sonucunda kayden ayni kisiler olduklarinin tespiti

19 OK UYRUKLULUK
¢ halinde, niifus aile kitliklerindeki kayitlarina ¢cok vatandasliga sahip olduklarina dair aciklama
yapilir. Bu islem ikamet edilen ilge niifus mudurligince yapilir.
Mavi Kartlilar KiitGgtinde kayith kisilerin bizzat kendilerinin talebi halinde diizenlenmektedir. Bu
belgeyi, iki adet fotograf ile birlikte, uyrugunu tasidiklari yabanci ilke makamlarinca diizenlenmis
20 MAVi KART kimlik karti veya pasaport ile basvuruldugunda yurt icinde ilce niifus midurlikleri, yurt disinda ise 10 dakika

dis temsilciliklerimiz diizenlenmeye yetkilidirler. Maliye Bakanliginca belirlenen degerli kagitlar
bedeli 6denmesi gerekir.2015 Yili igin bu bedel:7 Lira 50 Kurustur.

Basvuru esasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi

durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri: Uskiidar Niifus Madirlagi Sefligi
isim: isa OZAYASLIOL
Unvan: Uskiidar ilce Niifus Midirligi Sefi

ikinci Miiracaat Yeri: Uskiidar Niifus MidiirlGgi
isim:Nesrin KUCUKALI
Unvan: Uskiidar Niifus Midiiri

Adres: Mimar Sinan Mah. Dr. Fahri Atabey Cd. No:21 Uskiidar / istanbul
Tel: 0216 201 20 95
Faks: 0216 201 20 96
E-Posta: uskudar34@nvi.gov.tr

Daha detayl bilgi icin www.nvi.gov.tr internet adresi tizerinden "Sik Sorulan Sorular" ve "Hizmetlerimiz" linkine bakabilirsiniz.




